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PROTOCOLO DE ACTUACION DE SALIDAS PEDAGOGICAS

Las salidas pedagodgicas constituyen experiencias académicas complementarias del curriculum
escolar. Son estrategias didacticas que promueven la comprensidon del entorno para generar en
los estudiantes un manejo globalizado de los contenidos y conceptos trabajados en el aula.
Buscan desarrollar experiencias de aprendizaje y situaciones pedagdgicas que permitan un
proceso de ensefanza y de aprendizaje altamente significativo, favoreciendo el pensamiento

critico y permitiendo vincular los nuevos conocimientos con la realidad social.
Objetivo de las salidas pedagdgicas.

El Proyecto educativo Institucional del Colegio Calasanz de Coquimbo pretende desarrollar al
maximo las capacidades de nuestros estudiantes como también brindarles la posibilidad de

aprendizaje en diferentes espacios.
Concepto salidas pedagogicas.

Las salidas pedagodgicas, constituyen una actividad organizada por el establecimiento
educacional, complementario al proceso de ensefanza, con el objeto de contribuir al desarrollo

integral de los estudiantes, resguardando la seguridad e integridad de los participantes.

Las salidas pedagdgicas son actividades oficiales del Colegio, se definen como experiencias
culturales, deportivas, recreativas y/o experiencias de aprendizaje enriquecedoras para los
estudiantes en pro de su desarrollo integral y formacidn personal. Son actividades debidamente
planificadas por UTP y/o profesores jefes o de asignaturas. Estan dirigidas y se enmarcan en la
etapa de desarrollo psicosocial del estudiante, en el programa de estudio y en el Proyecto

Educativo Institucional.

El emprender este tipo de actividades es una decision del establecimiento, especialmente
autorizada por los padres y apoderados. Su planificacién, organizacion y desarrollo logistico es

una responsabilidad compartida de los subcentros de apoderados con la asesoria del profesor
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(a) jefe respectivo y/o profesor de asignatura. Las salidas pedagogicas podrdn tener una

duracién superior a un dia, y se podran autorizar y efectuar en cualquier curso, nivel y talleres

extraprogramaticos

1.
a)

b)

d)

f)

g)

Para la Salida Pedagégica:

El apoderado deberd firmar una Autorizacion de salida.

En la secretaria del Colegio debe quedar la ndmina de los estudiantes participantes con
sus respectivos numeros de teléfonos.

Los estudiantes deben presentarse con el uniforme oficial o buzo institucional.

Se viajara con la ficha de Atencion Primeros Auxilios del estudiante, documento que el
apoderado (a) deberd completar y firmar al inicio del afio escolar y mantener
actualizada. En caso que un estudiante deba tomar algin medicamento por prescripcion
médica, el profesor a cargo deberd estar informado de esta situacion, y debera venir
acompanado por un certificado médico y autorizacién de los padres para administrar el
medicamento al menor. En ningln caso un estudiante podra auto medicarse.

El estudiante deberd ser puntual en la hora y lugar de citacién estipulada para la partida
y los apoderados en el retiro de los estudiantes en el lugar y hora de llegada. Toda
delegacién, 15 minutos antes de iniciar el viaje debera realizar una reflexion al interior
del Colegio en donde se expliquen los objetivos, normas de seguridad, comportamiento
esperado y cuidados que deben tener las participantes.

La salida y regreso sera desde y hasta el frontis del Establecimiento.

Los traslados de los estudiantes para actividades pedagogicas o deportivas se realizaran
en un bus contratado por el Colegio y deberdn contar con las normas de seguridad

establecidas.

Requerimientos Previos.

a. Completar el formato oficial de salida pedagdgica, el cual debe ser entregado en
UTP con un minimo de 15 dias habiles antes de ser realizada la actividad (para

efectos de revisién y posterior envio de oficio a la Secretaria Ministerial de
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Educacién). En caso de salida pedagégica fuera de La Serena, se deberd
presentar la solicitud con 30 dias de anticipacion, adjuntando las autorizaciones
de los apoderados, documentacion del transporte y fotocopias de cédula de
identidad de los profesores a cargo.

b. Una vez autorizada la salida pedagdgica, UTP envia copia a Direccion, Secretaria,
Coordinacion de ciclo, Recepcidon y Coordinacion SEP cuando corresponda. Se
informard a los docentes de cada nivel del curso o los estudiantes que se
encuentren en salida pedagdgica.

c. El docente a cargo de la actividad envia la autorizacion de salida pedagdgica a los
padres y apoderados, las recepciona y las entrega en secretaria tres dias antes de
efectuar la salida. Para ellos se debe llenar el formato oficial de autorizacién de
salidas pedagdgica que se encuentra en Porteria.

d. El estudiante que no cuente con la referida autorizacidon no podra participar en la
actividad. Sin embargo, el establecimiento tiene la obligacién de asegurar la
continuidad de jornada escolar, por lo que, en el intertanto, se integrara al curso
mas proximo a su nivel, con el objeto de continuar sus estudios, reintegrandose a
sus compafieras al momento que éstos arriben al Establecimiento, después de la
salida.

e. Los nombres de los adultos responsables estaran especificados en el formato de
salida pedagdgica, como asi también en la autorizacion firmada por los padresy
apoderados.

f. En caso que alguno de los docentes que participan de la actividad tuviese clases,
debe dirigirse a su Coordinadora de ciclo respectivo para informar de dicha
situacién y buscar en conjunto la solucién mas adecuada, teniendo siempre en
consideracion que la prioridad del establecimiento es velar por el aprendizaje de
los estudiantes, por lo que es necesario que los cursos queden cubiertos por un

profesor en aula.
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3. Documentacion.

La Direccidén del establecimiento mantendrd disponible toda la documentacion referida a los
antecedentes de la salida, siendo ella la autorizacion de los padres y apoderados debidamente
firmada, nombre del o los profesores acompaiiantes, fotocopia de los documentos del medio de
transporte que se utilizard en el traslado de los estudiantes (cédula de identidad, licencia de
conducir, permiso de circulacidn, revision técnica al dia, seguros, permisos del Ministerio de

Transportes y otros que sean necesarios).

La Direccion del Colegio autorizard las salidas pedagdgicas de los cursos que cumplan con los

criterios y normas de este documento.

Direccion denegara autorizacion para salidas pedagdgicas en caso de:

1) Incumplimiento con los criterios y normas de este documento.

2) Si hubiere dificultades generalizadas de los estudiantes del curso en rendimiento
académico y/o nivel disciplinario.

3) Si hubiere condiciones de salud del estudiante incompatibles con las salidas
escolares.

4) Si hubiere una estudiante o mas que registre faltas graves a la convivencia
escolar.

5) La denegacién de dicha autorizacién puede ser para el curso completo o sélo

para una o ciertas estudiantes.

La Direccion del Colegio podra también no autorizar la salida de un estudiante en atencidn a
situaciones justificadas, entre otras, por enfermedad o por medida disciplinaria (ejemplo:

suspensién o condicionalidad).



Q Xy
8 7
S %
'MP
£°)4
,\IM.' ESCOLAPIAS
COQUIMBO Convivencia Escolar 2026-2030

En caso de existir una medida disciplinaria, el Colegio podra autorizar la salida siempre que el

estudiante concurra acompaiado por su apoderado.

4. Normas y procedimientos especificos.

a) En el desarrollo de la actividad tendra vigencia y aplicacién plena el reglamento
interno y de convivencia del Colegio.

b) El Profesor (a) jefe o de Asignatura es el responsable de la planificacién,
organizacion, desarrollo y evaluacién de la salida pedagdgica.

c) El Profesor (a) jefe o de Asignatura gestionard las autorizaciones de los
apoderados y el transporte a utilizar cautelando que este cumpla con las
exigencias del ministerio de transporte entregando a Direccién la documentacién
exigida por el ministerio de educacién a lo menos con un mes de anticipacion.

d) En la planificacion de las salidas pedagdgicas se privilegiara la profesionalizacién
de la actividad, contratando empresas con experiencia en el dmbito escolar para
que realicen la actividad de tal manera de asegurar el éxito y el logro de los
objetivos culturales propuestos.

e) El Profesor (a) jefe o de Asignatura debera evaluar los aprendizajes logrados con

la experiencia pedagdgica.

Para efecto de evaluacién de logro de aprendizajes, los estudiantes desarrollardn una pauta de
observacién, guia de aprendizaje u otro instrumento de evaluacion disefiado por el profesor (a)
jefe o docente de otra asignatura a cargo a fin a la tematica del lugar visitado. La evaluacion
tendra una calificacidén en la asignatura que esté relacionada con la experiencia pedagodgica. El
instrumento de evaluacién debe ser entregado a UTP a lo menos una semana antes de la
realizacién del viaje. En el caso de inasistencia a la salida pedagogica, el estudiante deberd

realizar un trabajo cuyo tema serd determinado previamente por Docente a cargo con UTP.
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El curso debe ser acompafiado a lo menos por el profesor a cargo de la salida pedagodgica,
pudiendo ser acompafado por otro docente designado por direccion y en caso de los
estudiantes de primer a cuarto basico, por la directiva de subcentros de apoderados y/o

apoderados.

La delegacion la conformardn unica y exclusivamente:

Profesor (a) Jefe o de Asignatura: Responsable de la delegacion.

e Profesores o funcionarios acompafiantes.

e Apoderados.

e Estudiantes: Estudiantes regulares del grupo o curso que se trate. En ningln caso estan

permitidos otros nifios o jovenes que no sean alumnas regulares del establecimiento.

6. Sanciones.
Si un estudiante presenta un comportamiento inapropiado o cause grave desorden o desacato o
realice acciones que afecten seriamente la integridad de sus compafieros, se aplicaran el
procedimiento de investigacidn de faltas y las medidas disciplinarias indicadas en el manual de

convivencia.

7. Normas y compromisos referentes a la salida.

a) Para la organizacidon y mejor desarrollo de las salidas pedagégicas, los estudiantes
deberan cumplir a cabalidad con las actividades y horarios establecidos.

b) Cada estudiante debe comprometerse a mantener una actitud responsable y
respetuosa tanto en el lenguaje como en el comportamiento.

¢) En todo momento se espera respeto y buenos modales con respecto a lugares
sagrados y personas que los rodean; comportamiento adecuado en museos,
iglesias, restaurantes, bafios, medios de transporte, etc.; cuidado, respeto vy

mantencién de los sitios histdricos y naturales que visiten.



a2 §
N v
S %
P
oY
,\IM.' ESCOLAPIAS
COQUIMBO Convivencia Escolar 2026-2030
d) Los estudiantes no deberan portar, comprar o ingerir ningun tipo de alcohol y/o

f)

g)
h)

j)

k)

drogas.

Queda prohibido comprar o portar elementos que pongan en peligro la
integridad fisica de las personas o que causen alarma, sean estas reales o
ficticias, como, por ejemplo, cortaplumas, catanas u otros objetos similares.
Ningun estudiante podra salir solo o sin autorizacién del profesor a cargo, del
lugar que se encuentren visitando.

En el transcurso del viaje no se autoriza la salida y/o visita a familiares o amigos.
Cada estudiante deberd hacerse responsable del cuidado de sus articulos
personales y del orden del lugar.

El estudiante o grupo de estudiantes que ocasionare (n) algun dafio, deberan
responsabilizarse y pagar los destrozos.

Deben respetarse las normas y leyes del lugar en que permanezcan o transiten,
de lo contrario los integrantes de las delegaciones tendran que asumir la

responsabilidad penal frente a la ley.

El profesor (a) responsable de la delegacién esta facultado para suspender en
cualquier momento la actividad y decidir el regreso de toda la delegacién en caso
de graves desérdenes generalizados de los estudiantes, situaciones fortuitas de
alto riesgo como catastrofes naturales, inclemencias climaticas, peligro
inminente a la seguridad de la delegacién y otras situaciones debidamente

ponderadas que asi lo ameriten.

Finalizada la actividad el profesor responsable de la salida debera entregar una
evaluacion escrita de la experiencia desarrollada, abarcando todos los aspectos

relevantes del mismo dentro de dos dias habiles siguientes al regreso.

8. Accidentes.
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En caso de accidente escolar, enfermedad grave u otro, el profesor (a) responsable de la
delegacién tomard las medidas de urgencia que indique el especialista, haciendo uso del seguro
escolar

9. Botiquin de Primeros Auxilios.
Los profesores a cargo de los estudiantes que salgan a terreno para actividades al aire libre u
otros de iguales caracteristicas, deberan llevar un botiquin con los insumos necesarios y
suficientes para casos de emergencia, existiendo la obligacion de tener conocimiento para su
uso.

10. Gira de Estudios.
El Colegio Calasanz de Coquimbo no organiza ni promueve ni participa en el disefo,
programacion o ejecucién de Giras de Estudio y Paseos, ni ningln otro tipo de actividades
recreativas o turisticas organizadas por padres, apoderados, alumnos o grupos de estos, que no
tienen relacién con el proceso formativo de nuestros alumnos y no estdn contempladas dentro
de los ambitos que sefialan las bases curriculares de cada nivel. Tampoco los docentes, ni
asistentes de la educacion estdn autorizados para participar en actividades que tengan dicho

caracter.

AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN LA SALIDA PEDAGOGICA

Coquimbo, de del 2026
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Yo, (nombre completo del
apoderado) RUT: en mi calidad de apoderado (a) de
(nombre completo de la estudiante)
estudiante del curso RUT del Colegio Calasanz de

Coquimbo, con mi firma expreso mi toma de conocimiento del contenido de este documento,
adhiero a él y autorizo a que mi pupilo participe en la salida pedagdgica y en todas y cada una
de las actividades que contempla dicha salida, reconociendo la autoridad y el derecho de los

adultos a cargo a tomar decisiones.

La salida pedagdgica se realizard en , desde el

hasta el de de 2026, organizado por el Colegio, bajo Ia

responsabilidad de los Profesores acompanantes, con el apoyo de adultos del Colegio.

(firma del apoderado)



